
營北國中節約能源省水省電具體作法 

 

一、教師部分 

1、指導學生愛惜資源，隨手關燈、關水，電器照明損壞或水龍頭（包括飲水機）損

壞、漏水，請立刻通報總務處維修。 

2、下課、午休及放學時間請關閉不使用之電器（包括電腦、投影機、電燈、電扇及

冷氣機等） 

3、指導學生做好資源回收、垃圾分類。鼓勵學生落實 3R(Reduce、Reuse、Recycle) 

4、指導幹部負責班級水電之管理及維護（教室陽台省水水龍頭之維護）。 

5、用餐時請學生自備餐具，禁止使用免洗碗筷，學生用過之餐具一律帶回家清洗。 

6、非必要勿搭乘電梯。 

7、平時考或小考試卷盡量使用雙面印刷或使用回收紙張。 

8、段考試卷出題，每份以不超過四張為原則。 

9、各項會議請自備茶杯，學校不再供應紙杯。 

10、專科教室（含會議室等）使用完畢後，請負責股長檢查水電是否關閉，門窗是

否關好。 

11、隨時關閉個人辦公位置相關之電源，及下班前電源門窗之確實關鎖。 

二、行政部分 

1、下班後請關閉不使用之電器，最後一位離開辦公室者請再檢查是否關閉各項不使

用之電器（包括電燈、電扇、電腦、印表機及影印機）。 

2、每次段考試卷印刷前，請再確定各班人數，各班印刷張數只要班級人數加1或2即

可。 

3、電腦設定螢幕保護及節電裝置，停止運作五分鐘後隨即進入螢幕保護畫面，停止

運作十分鐘後電腦即進入低耗能休眠狀態。（伺服器除外） 

4、訂定設備損壞之請修流程及緊急通報維修之單一窗口。 

5、各單位使用過之碳粉匣及墨水匣可統一集中回收處理。 

6、每年六月定為節約能源宣導月，加強節約能源及節約用水用電之宣導工作。 


